
DIPLOMADOS PARA LA CAPACITACIÓN Y ACTUALIZACIÓN
DISCIPLINAR

REQUISITOS DE INGRESO | MODALIDAD DE TITULACIÓN

Documentación a presentar para el ingreso al Diplomado:

1. Original y una copia de escrito de solicitud (solicitar formato).
a. Dirigida al Mtro. José Israel Melgar García, Director de la FCH UAEM,
solicitando autorización para ingresar al Diplomado como medio de titulación
b. Incluir exposición de motivos para el ingreso, matrícula, fecha de egreso de la
licenciatura, nombre y firma.

2. 2 Copias (a color) del Certificado de Licenciatura (con calificaciones).
3. 2 fotografías tamaño diploma, recientes e iguales (blanco y negro, de frente, papel

fotográfico, con retoque, no brillante, áspero en el reverso y con adhesivo). a.
Entregarlas en bolsa o sobre.

b. Mujeres: Con el cabello recogido (peinado sencillo), frente y orejas
completamente descubiertas, aretes pequeños y sin collares, ropa blanca,
maquillaje discreto.

c. Hombres: Con camisa blanca, corbata, saco color claro (gris o beige), bigote
recortado, sin barba, cabello corto, ningún tipo de arete o collar.

4. Recibo de pago (original y copia).
5. Original y copia de solicitud de inscripción (solicitar formato).

NOTA: Toda la documentación debe tener fechas anteriores al inicio del Diplomado, y debe
entregarse de manera física y electrónica (al correo: educacionpermanente.fch@uaem.mx)

De la acreditación del diplomado para modalidad de titulación

Para acreditar el Diplomado y consecuentemente, gestionar la obtención del título
correspondiente, la persona sustentante deberá cumplir con los siguientes requisitos:

I. Haber asistido al 90% de las sesiones.
II. Obtener un promedio general, mínimo, de 8.5
III. Que el diplomado cuente con una vigencia máxima de 3 años, a partir de la conclusión
de este.
IV. Entregar los trabajos y cumplir con la evaluación solicitada en cada módulo.

En el caso en que la persona sustentante no reúna los requisitos de las fracciones I y II del
presente artículo, la persona titular de la Dirección de la Unidad Académica o de la
Secretaría Ejecutiva del Instituto correspondiente otorgará únicamente constancia de
participación, pudiendo optar por una nueva modalidad de titulación.
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REQUISITOS DE INGRESO | MODALIDAD DE CAPACITACIÓN

Documentación a presentar para el ingreso al Diplomado:

1. Original y una copia de escrito de solicitud (solicitar formato).
a. Dirigida al Mtro. José Israel Melgar García, Director de la FCH UAEM,
solicitando autorización para ingresar al Diplomado como medio de titulación
b. Incluir exposición de motivos para el ingreso, matrícula, fecha de egreso de la
licenciatura, nombre y firma.

2. 2 Copias (a color) de la cédula Profesional.
3. Original y copia de 1 a 2 constancias de trabajo, o voluntariado, en Instituciones

relacionadas con el perfil de la carrera y con actividades relacionadas al Diplomado
a cursar. No se validarán constancias emitidas, mayor a 6 meses, ni por consultorios
particulares ni aquellas que no cuenten con sello o membrete de la Institución.

4. 2 fotografías tamaño diploma, recientes e iguales (blanco y negro, de frente, papel
fotográfico, con retoque, no brillante, áspero en el reverso y con adhesivo). a.
Entregarlas en bolsa o sobre.

b. Mujeres: Con el cabello recogido (peinado sencillo), frente y orejas
completamente descubiertas, aretes pequeños y sin collares, ropa blanca,
maquillaje discreto.

c. Hombres: Con camisa blanca, corbata, saco color claro (gris o beige), bigote
recortado, sin barba, cabello corto, ningún tipo de arete o collar.

5. Recibo de pago (original y copia).
6. Original y copia de solicitud de inscripción (solicitar formato).

De la acreditación del diplomado para la capacitación y actualización

Para acreditar el Diplomado y recibir diploma y boleta, la persona sustentante deberá
cumplir con los siguientes requisitos

● Obtener un promedio final no menor a 8.0
● Contar con 80% de asistencia obligatoria.
● Entregar los trabajos y cumplir con la evaluación solicitada en cada módulo.
● Haber cubierto todos los pagos.
● Haber cumplido en tiempo, forma y especificaciones, la documentación solicitada.
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