
FECHA HORARIO ACTIVIDAD

18-ene Inicio de semestre. Para procesos administrativos

12-ene 09:00-14:00
Entrega de documentos de estudiantes de nuevo 
ingreso (ventanilla de Servicios Escolares, traer la 
documentación en físico con dos copias y en digital).

12-18 enero 09:00-14:00
Entrega de documentos reinscripción (Ventanilla de 
Servicios Escolares, original y 2 copias).

12-18 enero 09:00-14:00
ALTAS Y BAJAS DE MATERIAS. (Para los alumnos que les 
antecede una baja temporal)

15 y 16 
enero

09:00-14:00
Generación de recibos para examen extraordinario 
(solicitar en ventanilla de servicios escolares).

17-ene 09:00-14:00 Recepción de recibos de pago de examen extraordinario

18-22 enero
Aplicación de exámenes extraordinarios. (ponerse en 
contacto con su docente para el día, hora y lugar de 
aplicación)

22-23 enero Captura de calificaciones de exámenes extraordinario

24-ene 09:00-14:00
Generación de recibos para examen título de suficiencia 
(solicitar en ventanilla de servicios escolares).

25-ene 09:00-14:00
Recepción de recibos de pago de examen a título de 
suficiencia

29 enero al 
02 febrero

Aplicación de exámenes a título de suficiencia. (ponerse 
en contacto con su docente para el día, hora y lugar de 
aplicación)

02 - 05 
febrero

Captura de calificaciones de exámenes de título de 
suficiencia

25-26 enero 09:00-14:00
Solicitud de recibos para generación de constancias 
para trámite de  Servicio Social. (solicitar en ventanilla 
de Servicios Escolares).

29-ene Inicio de clases
29 y 30 
enero

09:00-14:00
Entrega de recibo y bocuher en ventanilla de Servicios 
Escolares (Original y copia)

31 enero- 01 
y 02 febrero

09:00-14:00
Entrega de constancias para trámite de Servicio Social 
(correo electrónico)

05-feb 09:00-14:00
Generación de recibos para recursamiento (solicitar en 
ventanilla de servicios escolares).

SEMESTRE PAR ENERO- JUNIO 2024
SERVICIOS ESCOLARES

INSCRITOS



06-feb 09:00-14:00
Recepción de recibos y comprobante de pago para 
recursamiento (entregar en ventanilla de Servicios 
Escolares)

18 enero-02 
febrero

09:00-14:00
BAJAS DE MATERIAS. (Solicitar por vía correo 
electrónico)

12-abr 09:00-14:00
Solicitud de bajas temporales. (solicitarlo vía correo 
electrónico)

05-09 
febrero

09:00-14:00
Entrega de Constancias de Formación Intergal. (1° a 4° 
semestre)

Transcurso 
del semestre

09:00-14:00
Solicitud de constancias de Estudios. (solicitar vía correo 
electrónico)

29-feb 09:00-14:00
Pago por concepto de Servicios reinscripción.
Al realizar el pago entregarlo en ventanilla de Servicios 
Escolares (original y 2 copias)

06-mar 09:00-14:00
Pago por concepto de Servicios Nuevo Ingreso
Al realizar el pago entregarlo en ventanilla de Servicios 
Escolares (original y 2 copias)

Correo para envío de documentos e información:
serviciosescolares.fch@uaem.mx

NOTA: Para solicitar cualquier trámite vía correo 
electrónico deberá llevar los siguientes requisitos:
- El asunto

mailto:serviciosescolares.fch@uaem.mx

